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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratagcdo de empresa especializada para o fornecimento de placas de
identificacdo personalizadas para vereadores, a serem utilizadas nas mesas
durante as sessdes legislativas da Camara Municipal, e uma placa da 14?
Legislatura, em conformidade com as especificagdes técnicas constantes no
Termo de Referéncia.

2, DESCRIGAO DOS SERVIGOS E FORNECIMENTOS DOS ITENS

21 A empresa contratada devera fornecer os seguintes materiais/servigos,
conforme especificacdes detalhadas:

Item 1 — Placas de Identificagao para Vereadores

Material: Aco inoxidavel de alta qualidade.

Quantidade: 9 placas de identificagcdo de vereadores.

Modelo: Tipo prisma de mesa, com base estavel e formato triangular para facilitar
a visualizacdo em todas as direcgdes.

Dimensoées: 26,5 cm de largura por 12 cm de altura.

Acabamento: Gravagcao em relevo para maior durabilidade e estética profissional.
Detalhes adicionais: Brasdo oficial colorido gravado, acompanhado de letras
personalizadas coloridas para identificar o nome e cargo do vereador.

Finalidade: As placas serdao utilizadas para identificacdo dos vereadores nas
mesas durante as sessdes legislativas, garantindo organizagao e profissionalismo
no ambiente legislativo. Segue modelo:

SIVALDO ANTONIO DA SILV

Presidente 2025
Gestao 2025/2028

Item 2 — Placa Comemorativa da 14? Legislatura

Material: Aco inoxidavel de alta qualidade.

Quantidade: 1 placa com especificagdes que a Camara ira fornecer.
Acabamento: Gravagao em baixo relevo com precisdo, garantindo durabilidade e
sofisticagao.

Dimensoées: 50 cm de largura por 70 cm de altura.

Detalhes adicionais: Brasao oficial colorido, em conformidade com o padrao da
Camara Municipal.

Moldura: Acabamento acoplado com moldura de madeira, com protegdo e
estética refinada.

Finalidade: A placa sera utilizada para registrar a 142 Legislatura, conferindo
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destaque e preservacgao historica as atividades legislativas.

Segue modelo:

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E DO NAO FRACIONAMENTO:

3.1 O fornecimento das placas tem como objetivo garantir a identificagdo clara
e organizada dos vereadores durante as sessodes legislativas, contribuindo para a
transparéncia e eficiéncia no funcionamento das atividades parlamentares. Além
disso, a placa comemorativa da 142 Legislatura visa atender ao interesse publico
na preservagao e registro historico das atividades legislativas realizadas no
periodo.

4.  VIGENCIA:
4.1. Os itens deverao ser entregues no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos,
contados a partir da assinatura do contrato ou emissao da ordem de servigo.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

5.1 Sao obrigagbes da Contratante:

5.1.1 Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste termo de
referéncia;

5.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos
bens/servicos recebidos provisoriamente com as especificagcbes constantes do
edital e da proposta, para fins de aceitagao e recebimento definitivo;
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5.1.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido,
reparado ou corrigido;

5.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes da Contratada,
através de comisséao/servidor especialmente designado; e efetuar o pagamento a
contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Termo de Referéncia;

5.1.5 A Céamara Municipal de Santana da Ponte Pensa-SP, ndo respondera por
quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda que
vinculados a execucao do presente Termo, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

6.1 Executar o objeto em sua totalidade, executando os servigos com pessoal
idéneo, devidamente habilitado e capacitado, cabendo-lhe a total e exclusiva
responsabilidade pela coordenagdo, ja que é responsavel legal, administrativa e
técnica pelos servigos executados;

6.2 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE;

6.3 Fornecer ao CONTRATANTE, sempre que solicitada, quaisquer
informagdes e ou esclarecimento sobre 0 andamento dos servigos;

6.4 O presente Termo de Referéncia ndao servira de nenhuma forma como
fundamento para a constituicdo de vinculo trabalhista com empregados,
funcionarios, prepostos ou terceiros que a CONTRATADA colocar a servigo;

6.5 Recrutar e contratar Recursos Humanos especializados em seu nome e
sob sua responsabilidade, sem qualquer solidariedade do CONTRATANTE,
cabendo- |he responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugao do termo, sendo que a inadimpléncia
de tais obrigacbes, ndo transfere a Camara Municipal de Santana da Ponte
Pensa, a responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera onerar o objeto.

6.6 Responder por danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execug¢do, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela
Administragao;

6.7 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas no

total ou em parte, o objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugéo;

6.8 Prestar os servigos com integral observancia das disposi¢des exigidas, de
acordo com a melhor qualidade e técnica disponivel no mercado e em estrita
conformidade com o disposto na legislagdo aplicavel, e quando assim
determinado, respondendo diretamente por sua qualidade e adequacao;

6.9 Responder perante 0 CONTRATANTE por qualquer tipo de autuacdo ou
acao que venha a sofrer em decorréncia da prestacdo de servicos, bem como
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pelos contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que
envolvam eventuais decisbes judiciais, assegurando ao CONTRATANTE o
exercicio do direito de regresso, eximindo o CONTRATANTE de qualquer
solidariedade ou responsabilidade;

6.10 A CONTRATADA néo podera ceder ou subcontratar parcial ou totalmente o
objeto contratado;

6.11 Dar ciéncia ao CONTRATANTE, imediatamente e por escrito de qualquer
anormalidade que verificar na execucdo dos servigcos, mesmo que estes nao
sejam de sua competéncia;

6.12 Manter todas as condi¢ées de habilitagcdo e qualificagdo exigidas no ato
convocatério, durante toda a execugao dos servicgos;

6.13 A verificagdo de quaisquer falhas nos servigos que importem em prejuizo a
Administracdo ou terceiros, sera considerada como inexecugao parcial dos
Servigos;

6.14 Sera a CONTRATADA responsabilizada administrativamente por falhas ou
erros no servico que vierem a acarretar prejuizos ao CONTRATANTE, sem
exclusdo da responsabilidade criminal e civil por danos morais ou fisicos a
terceiros, nos termos da Lei.

6.15 Todas as despesas tais como: deslocamento, transporte, encargos
trabalhistas, mao de obra, alimentagao, impostos, etc. deverdo correr por conta
exclusiva do licitante vencedor.

7. DA SUBCONTRATAGAO.
7.1 Nao sera admitida a subcontratagédo do objeto licitatorio.

8. DO PAGAMENTO:
8.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;
8.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o
orgao contratante atestar a execugao do objeto;
8.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

* 0 prazo de validade;

* a data da emissao;

* 0s dados do termo e do 6rgao contratante;

* 0 periodo respectivo de execugao do termo;

* 0 valor a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes tributarias

cabiveis.
8.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
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Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizagdo da situagao, nao
acarretando qualquer énus para a Contratante;

8.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento;

8.6 Constatando-se, a situagcdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
8.7 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
a contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;

8.8 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa;

8.9 Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na
legislagao aplicavel,

8.10 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;

9. ALTERACOES DO TERMO:
9.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-&o pela disciplina do Art. 124 ao
Art. 136 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10. EXTINGAO DO TERMO:
10.1 Constituirdo motivos para extingdo do termo, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditério e a
ampla defesa, as situagdes previstas nos incisos | a IX do art. 137 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.
10.2 A extingdo do termo podera ser:

d) determinada por ato unilateral e escrito da Administragcdo, exceto no caso
de descumprimento decorrente de sua prépria conduta;

e) consensual, por acordo entre as partes, por conciliagéo, por mediagdo ou
por comité de resolugéo de disputas, desde que haja interesse da Administragao;

f) determinada por decis&o arbitral, em decorréncia de
clausula compromissoéria ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.
10.3 A extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingao
consensual deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da
autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo;
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10.4 A extingdo determinada por ato unilateral da Administragdo podera
acarretar as consequéncias indicadas no art. 139 da Lei Federal n° 14.133/2021,
sem prejuizo das sangdes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e no Edital e
Anexos.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
11.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
hipéteses previstas no art. 155 da Lei n® 14.133/2021.

11.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa
quanto as condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP
ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa.
11.3 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos
subitens anteriores, sem prejuizo da responsabilidade civil es criminal, ficara
sujeito as penalidades administrativas previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021
abaixo dispostas:

e) adverténcia;

f) multa no importe de 10% do valor contratado;

g) impedimento de licitar e contratar;

h) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.3.1 aplicacao das sancdes serao considerados:

f) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

g) as peculiaridades do caso concreto;

h) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

i) os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

j) aimplantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos érgaos de controle.
11.4 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Camara Municipal de Santana da
Ponte Pensa-SP, ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
cobrada judicialmente.
11.5 A multa aplicada conforme a especificacdo deste edital devera ser paga em
até 30 (trinta) dias, contadas do recebimento do documento de cobranga
respectivo, sob pena de sujeitar-se a empresa infratora aos procedimentos
judiciais cabiveis.
11.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancgoes.
11.7 Nenhuma sancido sera aplicada sem o devido processo administrativo,
para efeito de assegurar o direito ao contraditério e de ampla defesa da empresa
interessada, sendo que nenhum prazo de recurso se inicia sem que O0s
respectivos autos estejam com vista franqueada a contratada.
11.8 Os prazos para defesa prévia serdo de 5 (cinco) dias uteis, nas hipoteses
de adverténcia, multa, rescisdo do termo ou suspensao temporaria de participar
em licitagdo e impedimento de contratar com a Camara Municipal e de 10 (dez)
dias uteis na hipétese de declaragado de inidoneidade para licitar ou contratar com
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a Administracéo Publica.

12. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

12.1 Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (Lei n°
13.709/2018 — LGPD), que dispbe sobre o tratamento de dados pessoais,
inclusive nos meios digitais, fica estabelecido que:

12.2 A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislagcéo vigente
sobre Protecao de Dados Pessoais, em especial a Lei n® 13.709/2018 - Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como com as determinagbes de
orgaos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizagao
administrativa, civil e criminal.

12.3 A Contratada nido podera, sem autorizacdo e/ou instrugcbes prévias da
Contratante, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir
acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informacdes a terceiros.

12.4 A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados
pessoais decorrentes do termo segundo as instrugdes licitas e documentadas
fornecidas pela Contratante; bem como da legislagdo pertinente a protecao de
dados pessoais, sob pena de arcar com as perdas e danos que eventualmente
causar a Contratante e a terceiros, sem prejuizo das demais sangdes aplicaveis.
12.5 A Contratada fica obrigada a garantir a seguranga da informacao prevista
na LGPD, nas normas regulamentares pertinentes e no instrumento contratual,
em relagdo aos dados pessoais, mesmo apds o0 seu término.

12.6 A Contratada devera notificar a Contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, sobre exposi¢coes ou ameagas em relagao a conformidade com a protecao
de dados, bem como sobre reclamacdes e solicitagdes dos titulares de Dados
Pessoais bem como intimagdes e notificagdes judiciais ou de outras autoridades
publicas, que venha a receber em razao do termo.

13. DAESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
13.1 O custo estimado total da aquisi¢cdo é de R$ 3.265,00 (trés mil duzentos e

sessenta e cinco reais), conforme cotagdo anexada no presente processo sobre
o Objeto do Termo de Referéncia, resultante de pesquisa de mercado efetuada
pela Camara Municipal de Santana da Ponte Pensa/SP, nos termos do inciso IV
do Art. 23 da Lei 14.133/21.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS:

14.1 Este Termo de Referéncia é parte integrante do Processo n°® 002/2025 e
Dispensa n° 002/2025 que formaliza o pedido de contratagdo para a Contratagao
do Servicos acima descritos.

Santana da Ponte Pensa/SP, 14 de janeiro de 2025
Beatriz Gongalves Batista

Agente de Contratagao



