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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA/ESPECIFICACOES GERAIS DA CONTRATACAO

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
contabilidade publica compreendendo assinaturas em balancetes e balancos
gerais, pareceres contabeis, organizacao do sistema de pessoal, almoxarifado,
patriménio por intermédio de profissional habilitado e registrado junto ao Conselho
Regional de Contabilidade, especificamente nesta Camara Municipal de Santana
da Ponte Pensa, conforme especificacbes constantes neste Termo de Referéncia
do Edital/Especificacdes Gerais da Contratacao.

2. DURACAO DO CONTRATO:

2.1 O prazo de vigéncia previsto do contrato sera de 12 (doze) meses, contados
da data da sua assinatura, podendo ser prorrogado por igual periodo até o limite
maximo do art. 107 da Lei Federal n°® 14.133/2021,;

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E DO NAO FRACIONAMENTO:

3.1 A Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de
Contabilidade Publica, por intermédio de profissional habilitado e registrado junto
ao Conselho Regional de Contabilidade, se faz necessaria, para que a Camara
Municipal possa, continuamente, manter a Regularidade e a Transparéncia do
Envio das Obrigacdes e de Relatdrios aos 6rgaos de Fiscalizacéo.

Importante frizar que a realizagcdo se da em virtude da busca por precos mais
vantajosos, regularidade e qualidade técnica comprovada para suporte a Camara
Municipal de Santana da Ponte Pensa,

O servico a ser contratado € essencial e imprescindivel, almejando-se evitar
transtornos e prejuizos ao desempenho das suas atribuicbes no que tange ao
objeto desta contratacéo e na prestacdo de contas junto ao Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo.

Desta feita, imperioso o auxilio na atualizacdo do conhecimento, interpretacdo e
técnica para a contabilizacdo e controle orcamentario frente as alteracbes na
legislacdo e exigéncias cada vez maiores dos 6rgaos controle sobreditos.

4. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS

4.1 Apoio Técnico, consultoria, coordenacdo e gerenciamento das atividades
contébeis junto a Camara Municipal, apoiando as areas
contabil/orcamentaria/financeira/gerencial tendo como intuito primordial atender as
recomendacdes da legislacéo, dos 6rgaos de controle e principios da administracao
publica. Realizando a concepcdo e implantacdo de rotinas e processos para
execucdo dos servicos de execugcdo orcamentaria e contdbil, nos sistemas
orcamentario, financeiro, patrimonial e compensacao, que permita:

4.2  Emissao dos livros contabeis: diario e razéo, consoante a NBCASP Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico; Acompanhar e Orientar na
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execucao orcamentaria, por meio de emissdo, liquidacdo e pagamento de
empenhos de despesa;

4.3 Elaboracdo de demonstrativos orcamentarios, financeiros e patrimoniais;
4.4  Elaboracéo de balancos e balancetes para atendimento de exigéncias legais
e requisitos gerenciais;

4.5 Orienta¢Bes nos lancamentos contabeis, incluindo receitas e despesas;

4.6 Geracao de demonstrativo para elaboracao dos Relatérios de Gestao Fiscal,
consoante regulamentacao da Lei de Responsabilidade e da Secretaria do Tesouro
Nacional.

4.7 Promover a orientacdo dos servidores dos departamentos de contabilidade,
financas, administracédo e de pessoal para processamento da contabilidade, folha
de pagamento, execucdo do orcamento, compreendendo as fases da despesa
publica de: empenho, liquidacdo, pagamento, incorporacdo patrimonial,
processamento do movimento bancério, prestacao de contas referente ao SICONFI
(STN), REINF e outros.

4.8 Elaboracéo e Envio de todos os dados informatizados, do Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo relativo ao Sistema de Auditoria Eletronica de S&o Paulo
(AUDESP) Fases I, II, lll e IV.

4.9 Elaboracdo e Envio da Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios
Federais (DCTFWEB).

4.10 Elaboracéo e Envio das Informacoes a Previdéncia Social (ESOCIAL).

4.11 Elaboracdo de |justificativas, defesas e recursos junto a processos
administrativos de prestacfes de contas de governo, de gestédo, além de tomada
de contas especiais oriundos do Tribunal de Contas do Estado de Séo Paulo.

4.12 Consultoria no processo de execucdo orcamentaria: lancamento e emissao
de notas de empenho, ordens de pagamento, relatérios contdbeis mensais e de
fechamento do exercicio contabil, assim como, em todas as rotinas relacionadas a
contabilidade da Camara,;

4.13 Consultoria no processo de execuc¢do financeira (tesouraria): confeccao e
emissao dos relatérios devidos, controle de movimentacdo bancaria, de caixa e de
encerramento do exercicio financeiro, inclusive com o acompanhamento dos limites
de realizacdo de despesas estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal e
pela Constituicdo Federal;

4.14 Consultoria contabil na elaboracdo de calculos da despesa do Poder
Legislativo e inclusdo da mesma na proposta orcamentaria do municipio para o
exercicio de 2025, de acordo com o que determina a Lei 4.320/64 e a Constituicao
Federal;

4.15 Elaboracédo de estudos para a participacdo da Camara nos projetos do Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentérias e na Lei Orcamentaria Anual do
Municipio.

4.16 Consultoria na elaboragéo da prestagéo de contas para o Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo.

4.17 Orientacdo nas rotinas contabeis relativas ao setor de pessoal: confec¢do de
folhas de pagamento de servidores e vereadores, calculo de encargos
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previdenciarios, elaboracao de relatérios exigidos pela legislacéo vigente;

4.18 Assessoramento a Camara na elaboracdo de defesas junto ao Tribunal de
Contas em casos de questionamentos;

4.19 Assessoramento para a manutencdo e implementacdo dos sistemas de
controle de almoxarifado e patriménio;

4.20 Assessoria contabil, financeira e econémica diaria, por telefone, fac-simile,
internet e através da disponibilizacdo de 01 (um) ou mais funcionarios da empresa
para realizar os servicos constantes neste objeto.

4.21 Emissao de pareceres em questdes relacionadas aos itens anteriores;

4.22 Representagdo da Camara Municipal junto a Receita Federal do Brasil, na
utilizacéo, por meio de certificado digital, de todos os servigos existentes e 0s que
virem a ser disponibilizados.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1 Executar o objeto em sua totalidade, executando o0s servicos com pessoal
idéneo, devidamente habilitado e capacitado, cabendo-lhe a total e exclusiva
responsabilidade pela coordenacéo, ja que € responsavel legal, administrativa e
técnica pelos servicos executados;

5.2 A Contratada devera estar devidamente registrada no 6rgao competente, e
guites com as regularidades fiscal, social e trabalhista.

5.3  Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE;

5.4  Fornecer ao CONTRATANTE, sempre que solicitada, quaisquer informacdes
e ou esclarecimento sobre o andamento dos servicos;

55 O presente Termo de Referéncia ndo servirdA de nenhuma forma como
fundamento para a constituicdo de vinculo trabalhista com empregados,
funcionarios, prepostos ou terceiros que a CONTRATADA colocar a servico;

5.6  Recrutar e contratar Recursos Humanos especializados em seu home e sob
sua responsabilidade, sem qualquer solidariedade do CONTRATANTE, cabendo-
Ihe responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato, sendo que a inadimpléncia de tais
obrigacdes, ndo transfere a Camara Municipal de Santana da Ponte Pensa, a
responsabilidade pelo seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato;

5.7 Responder por danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo do contrato, ndo excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela
Administracéao;

5.8  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas no
total ou em parte, o objeto contratado em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucéo;

5.9 Prestar os servicos com integral observancia das disposi¢fes exigidas, de
acordo com a melhor qualidade e técnica disponivel no mercado e em estrita
conformidade com o disposto na legislacao aplicavel, e quando assim determinado,
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respondendo diretamente por sua qualidade e adequacéao;

5.10 Responder perante 0 CONTRATANTE por qualquer tipo de autuacédo ou
acao que venha a sofrer em decorréncia da prestagéo de servigos, bem como pelos
contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que envolvam
eventuais decisdes judiciais, assegurando ao CONTRATANTE o exercicio do
direito de regresso, eximindo o CONTRATANTE de qualquer solidariedade ou
responsabilidade;

5.11 A CONTRATADA nao poderéa ceder ou subcontratar parcial ou totalmente o
objeto contratado;

5.12 Dar ciéncia ao CONTRATANTE, imediatamente e por escrito de qualquer
anormalidade que verificar na execucéo dos servicos, mesmo que estes ndo sejam
de sua competéncia;

5.13 Manter todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no ato
convocatorio, durante toda a execug¢ao dos servicos;

5.14 A verificacdo de quaisquer falhas nos servicos que importem em prejuizo a
Administracdo ou terceiros, sera considerada como inexecucdo parcial dos
Servicos;

5.15 Sera a CONTRATADA responsabilizada administrativamente por falhas ou
erros no servico que vierem a acarretar prejuizos ao CONTRATANTE, sem
exclusao da responsabilidade criminal e civil por danos morais ou fisicos a terceiros,
nos termos da Lei.

5.16 Todas as despesas tais como: deslocamento, transporte, encargos
trabalhistas, méao de obra, alimentacdo, impostos, etc. deverdo correr por conta
exclusiva do licitante vencedor.

5.17 A empresa contratada devera disponibilizar os servicos conforme o termo
de referéncia e de acordo com a necessidade da Camara Municipal de Santana da
Ponte Pensa, prestando suporte periodicamente, sempre que necessario via
telefone, whatsapp, acesso remoto (teletrabalho), e-mail e com visita “in loco” no
minimo de 01 vezes por semana, caso ndo tenha necessidade de ir ao local
podera efetuar seus servigcos por teletrabalho, sendo que nédo seja prejudicado a
prestacdo do servico citado no Termo de Referéncia, sempre a depender de
autorizacao prévia do Presidente da Camara Municipal.

6. DA SUBCONTRATACADO.
6.1 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

7. DO PAGAMENTO:

7.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado;

7.2  Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o
orgao contratante atestar a execuc¢éo do objeto do contrato;
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7.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

e 0 prazo de validade;

e a data da emisséo;

e 0s dados do contrato e do 6rgao contratante;

e 0 periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

e 0 valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes tributarias
cabiveis.
7.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacado da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap0s a comprovacado da regularizacdo da situacdo, nao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;
7.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento;
7.6 Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.7  Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0S meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;
7.8 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa,;
7.9 Quando do pagamento, sera efetuada a retencado tributaria prevista na
legislacéo aplicavel,
7.10 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar;

8. DO REAJUSTE DO PRECO

8.1 As partes, de comum acordo podera reduzir ou prorrogar o prazo e havendo
prorrogacdo, podera utilizar-se a variagdo do IPC-A (IBGE), acumulado em 12
meses, contados da data da assinatura da ordem contrato, ou na falta ou extingao
deste, pelo indice permitido por lei vigente na época do reajuste, para efeito de
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correcao do valor, somente apds comprovada a vantajosidade da renovacdo. Na
hip6tese da falta do percentual do més de referéncia, utilizar-se-a o Ultimo
disponivel.

9. ALTERACOES DO CONTRATO:
9.1 Eventuais alteracOes contratuais reger-se-ao pela disciplina do Art. 124 ao
Art. 136 da Lei Federal n® 14.133/2021.

10. EXTINCAO DO CONTRATO:
10.1 Constituirdo motivos para extingdo do contrato, a qual devera ser
formalmente motivada nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa, as situacdes previstas nos incisos | a IX do art. 137 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.
10.2 A extingdo do contrato podera ser:

e determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

e consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou
por comité de resolucédo de disputas, desde que haja interesse da Administracao;

e determinada por decisédo arbitral, em decorréncia de
clausula compromissoria ou compromisso arbitral, ou por decisao judicial.
10.3 A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extincdo
consensual deverdo ser precedidas de autorizagdo escrita e fundamentada da
autoridade competente e reduzidas a termo no respectivo processo;
10.4 A extincdo determinada por ato unilateral da Administracao podera acarretar
as consequéncias indicadas no art. 139 da Lei Federal n°® 14.133/2021, sem
prejuizo das sancdes previstas na Lei Federal n°® 14.133/2021 e no Edital e Anexos.

11. DA GARANTIA DE EXECUCAO:
11.1 NA&o havera exigéncia de garantia contratual.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
12.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das
hipbteses previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021.

12.2. Considera-se comportamento inidbneo, entre outros, a declaracao falsa
guanto as condicfes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa.
12.3. O fornecedor que cometer qualquer das infracbes discriminadas nos
subitens anteriores, sem prejuizo da responsabilidade civil es criminal, ficara sujeito
as penalidades administrativas previstas no art. 156 da Lei 14.133/2021 abaixo
dispostas:

a) adverténcia;

b) multa no importe de 10% do valor contratado;

¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
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12.3.1. Na aplicacao das sancdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

e) a implantacédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.
12.4. Se a multa aplicada e as indeniza¢fes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Camara Municipal de Santana da Ponte
Pensa ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera cobrada
judicialmente.
12.5. A multa aplicada conforme as especificacdes deste edital devera ser paga
em até 30 (trinta) dias, contadas do recebimento do documento de cobranca
respectivo, sob pena de sujeitar-se a empresa infratora aos procedimentos judiciais
cabiveis.
12.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancoes.
12.7. Nenhuma sancao sera aplicada sem o devido processo administrativo, para
efeito de assegurar o direto ao contraditorio e de ampla defesa da empresa
interessada, sendo que nenhum prazo de recurso se inicia sem que 0s respectivos
autos estejam com vista franqueada a contratada.
12.8. Os prazos para defesa prévia serdo de 5 (cinco) dias Uteis, nas hipoteses de
adverténcia, multa, rescisdo do contrato ou suspensao temporaria de participar em
licitacdo e impedimento de contratar com a Camara Municipal e de 10 (dez) dias
Uteis na hipotese de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica.

13. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

13.1. Em virtude da vigéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n®
13.709/2018 — LGPD), que dispde sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive
nos meios digitais, fica estabelecido que:

13.2. A Contratada obriga-se a atuar em conformidade com a legislacao vigente
sobre Protecédo de Dados Pessoais, em especial a Lei n° 13.709/2018 - Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), bem como com as determinacdes de
orgaos reguladores e fiscalizadores da matéria, sob pena de responsabilizacao
administrativa, civil e criminal.

13.3. A Contratada ndo podera, sem autorizacdo e/ou instru¢cdes prévias da
Contratante, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar e/ou garantir
acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informacdes a terceiros.

13.4. A Contratada devera realizar as atividades de tratamento de dados pessoais
decorrentes do contrato segundo as instrugdes licitas e documentadas fornecidas
pela Contratante; bem como da legislacdo pertinente a protecdo de dados
pessoais, sob pena de arcar com as perdas e danos que eventualmente causar a
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Contratante e a terceiros, sem prejuizo das demais sang¢fes aplicaveis.

13.5. A Contratada fica obrigada a garantir a seguranca da informacao prevista na
LGPD, nas normas regulamentares pertinentes e no instrumento contratual, em
relacdo aos dados pessoais, mesmo apds o seu término.

13.6. A Contratada devera notificar a Contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, sobre exposi¢cfes ou ameacas em relacdo a conformidade com a protecao
de dados, bem como sobre reclamacdes e solicitagdes dos titulares de Dados
Pessoais bem como intimacgdes e notificacdes judiciais ou de outras autoridades
publicas, que venha a receber em razdo do contrato

14. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAQAO E PRECOS REFERENCIAIS
14.1 O custo estimado total da contratacdo para 12 (doze) meses é de R$
52.027,44 (cinquenta e dois mil e vinte e sete reais e quarenta e quatro
centavos) sendo pre¢co médio mensal de R$ 4.335,62 (quatro mil trezentos e
trinta e cinco reais e sessenta e dois centavos), conforme cotacdo anexada no
presente processo sobre o Objeto do Termo de Referéncia, resultante de pesquisa
de mercado efetuada pela Camara Municipal de Santana da Ponte Pensa-SP.

15. DA LEGISLACAO:

15.1 Conforme disposi¢des do inciso Il e do paragrafo 3°, ambos do artigo 75 da
Lei Federal n® 14.133/2021 e Decreto n°® 11.871, de 29 de dezembro de 2023, que
atualiza os valores estabelecidos na referida lei, faz saber que estd em andamento
um processo de compra direta por dispensa de licitacdo, conforme segue:

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

Il - Para contratacdo que envolva valores inferiores a R$
59.906,02 (cinguenta e nove mil, novecentos e seis reais e
dois centavos), ho caso de outros servicos e compras;

[...]

3° As contratacdes de que tratam os incisos | e Il do caput
deste artigo serdo preferencialmente precedidas de
divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias uteis, com a especificacdo do objeto
pretendido e com a manifestacdo de interesse da
Administragdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais
vantajosa.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS:
16.1 Este Termo de Referéncia é parte integrante do Processo n° 009/2024, que
formaliza o pedido de contratacdo para a Contratacdo do Servi¢os acima descritos.

Camara Municipal de Santana da Ponte Pensa/SP, 19 de agosto de 2024.

Beatriz Goncalves Batista
Agente de Contratacdo
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