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PLANO ANUAL DE ATIVIDADE DO CONTROLE INTERNO
(PAACI) EXERCICIO 2024.

INTRODUCAO

I — O Plano Anual de Controle Interno para o exercicio 2024, do Departamento de
Controle Interno da Camara Municipal de Santana da Ponte Pensa, tem como objetivo a
realizagdo de fiscalizagdes preventivas ¢ corrctivas nas Unidades Administrativas
definidas nas areas: Contabil, Financeira, Recursos Humanos, Patrimdnio, Compras,
Almoxarifado, Or¢amentaria, Contratos ¢ Administragdo em Geral.
IT — Os procedimentos de controle a serem utilizados permitirdo obter resultados
suficientes ¢ adequados para analisar as informagdes para a formulagdo ¢ fundamentagdo
da opinido do Controle Interno, que analisard ¢ levard ao conhecimento da
Administragao.
III — Os controles preventivos serdo realizados a qualquer tempo do ato, procedimento ou
processo, prevenindo assim possiveis erros na execu¢do dos mesmos.
IV — Os demais controles analisam os procedimentos posteriores a sua realizagdo ¢ visam
a conferéncia de possiveis atos que possam acarrctar danos a Administragdo.
V — A fiscalizagdo do Controle Interno tem por finalidade ajudar a Administra¢do no
controle das atividades, prevenindo possiveis erros que possam a acarretar danos ao erario
publico.

I — A qualquer momento ou quando for necessario, o Controle Interno podera solicitar
nformagdes de qualquer departamento, para {ins de fiscalizagdo ¢ analises.

UNDAMENTACAO

| — O Controle Interno acha-se previsto na Constituigdo Federal ¢ Estadual, na Lei de
Xesponsabilidade Fiscal, na Lei Federal n°4.320, de 1964, no Decreto-lei n® 200, de 1967,
a Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em Instrugoes desta
(lorte. O marco inicial do Controle Interno acha-se disposto na Lei n® 4.320, de 1964, cm
seus arts. 76 a 80 ¢ instru¢do normativa n01/2020 do TCL/SP, Art. 66

moralidade, bem como auxiliando o controle externo.
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FINALIDADE DA AUDITORIA

A auditoria tem a finalidade principal de avaliar o cumprimento quanto ao seguimento
dos procedimentos administrativos e/ou das Instru¢des Normativas na Administragio,
baseadas nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia ¢ cficécia,
bem como recomendar e sugerir agdes corretivas para os problemas detectados,
cientificando aos auditados da importancia em submeter-s¢ as normas vigentes,
assegurando desta forma a regularidade da gestdo contéabil, financeira, patrimonial ¢ de
pessoal.

ACOES PREVENTIVAS
I'— Processos Licitatorios:

Andlise dos autos do processo de licitagdo em todas as modalidades previstas na Lei
14133/21, com o objetivo de verificar a legalidade dos processos licitatérios. Se o
procedimento foi devidamente protocclado numerado e autuado, com a indicag@o sucinta
do seu objeto, se a modalidade licitatoria ¢ adequada ao objeto a ser licitado, se houve o
cumprimento dos prazos minimos para publicidade dos avisos contendo os editais
resumidos e respectivos anexos, quando for o caso, se os licitantes apresentaram a
documentagdo exigida no edital, em copias autenticadas ou conferidas, inclusive via
Internet, ¢ dentre do prazo de validade e se as propostas dos licitantes qualificados
atenderam ao que foi exigido no edital.

II — Almoxarifado:

Acompanhar as préaticas ‘administrativas em toda sua movimeéntagdo, estocagem de
materiais de consumo e expediente, com o objetivo de avaliar as rotinas de recebimento,
aceite ¢ dlstrlbulgao dos mesmos. l*'vcrlﬁuu s¢ esta sendo mloxmado o cstoque no
1stema

[1I — Patrimonio:
Verificar se esta sendo informados os langamentos de entrada e de baixa dos Patrimoénios

o sistema; conforme nota  fiscal de compra ¢ a colocagdo de Plaqueta de
Patrimonio.
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IV — Recursos Humanos:

Avaliar as ag¢0es gerenciais ¢ procedimentos relacionados ao precesso de elaboragio da
folha de pagamento do pessoal ativo (efetivos ¢ comissionados), bem como a
documentacgdo referente a pagamentos de auxilios, beneficios, verificar a avaliagdo dos
servidores, documentos exigidos para a contratagdo ¢ inibir agdes que possam provocar
gastos desnecessarios ao erdrio publico.

V — Gestdo de Bens e Servigos:

Analise dos processos de Licitagdo, Dispensa e Inexigibilidade, avaliando o risco de
superfaturamento de pregos, desvios, fraudes de recursos, fracionamento de despesas,
direcionamento ao vencedor e produtos de baixa qualidade ¢ ndo atendimento aos
dispositivos da legislag@o.

VI — Acompanhamento de Contratos e Aditivos.

Acompanhar e solicitar informagées do responsavel pela fiscaliza¢do de contratos da
Camara Municipal de Santana da Ponte Pensa, informagoes quanto a fiscalizagdo dos
contratos ¢ sua execu¢do, bem como acompanhar sua publicag@o no diario oficial.

VII — Gestdo Financeira ¢ Or¢amentaria:

Acompanhar a prestagdo de contas e outros assuntos pertinentes a area, evitando assim
a indevida utilizagdo de recursos, proporcionando uma melhoria na qualidade dos gastos
publicos.

No exercicio do controle preventivo poderdo ser adotadas as seguintes medidas:

1. a) Realizar reunides com os servidores dos departamentos para dirimir eventuais
duvidas e questionamentos acerca da aplicabilidade, alcance e cumprimento das
normas de controle;

2. b) Responder consultas dos sistemas de controle quanto a legalidade, legitimidade
¢ economicidade de procedimentos de trabalho;

3. ¢) Informar e orientar quanto as manifestagdes ¢ recomendagdes de Olgaos de

- Controle nXLemo que possam implicar diretamente na gestdo dos sistemas de
controle;

4. d) Realizar auditorias preventivas nos departamentos para avaliar a eficiéncia dos
trabalhos administratives.
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PROGRAMACAO ANUAL Considerando o histérico de exames do controle interno da Camara
Municipal de Santana da Ponte Pensa ¢ considerando o histdrico de ocorréncias, apontamentos ¢
sentengas do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo em relagdo a Camara Municipal, o
Controle Interno registra a seguinte programagio anual das atividades a serem realizadas pelo
Responsavel pelo Controle Interno da Camara Municipal previstas para o exercicio de 2024-, em
cumprimento de suas fungdes institucionais e das exigéncias estabelecidas pela Corte de Contas
Paulista em seu Manual de Controle interno e em outras normas e comunicados aplicaveis:

PROGRAMACAO ANUAL DE ATIVIDADES
2024 i E 2
ATIVIDADE DE MONITORAMENTO ] JA | FE | MA | AB |MA |JU [JU |AG |SE [OU |NO |DE
, PR, s el by TR el R T -l O T.IT % |z
AVALIACAO DA EXECUCAO TN X X X X X X X X X X
FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
ACOMPANHAMENTO DE LIMITE DE X X X
DESPESA COM PESSOAL - =
TRANSPARENCIA X |x [ X X X X | X X % X X X
ACOMFANHAR LIBERACAODEDIARIAS | X | X | X X & X [ X X X | X% X X
ACOMPANHAR REALIZACAO DOS X X x
RECEBIMENTOS E GASTOS
ATIVIDADE DE APOIO
“ELABORAR RELATORIOS X l X X
QUARDRIMESTRAIS- CI
ORIENTIACAO PARA OS SETORES CONFORME NECESSIDADE
ACOMPANHAR AS ORIENTAGQOES X ‘ ® X
ORCAMANETARIAS
ACOMPANHAR, FISCALIZAR, INCENTIVARE | X | X | X X X X | X X X | X X |x
COBRAR, A APLICACAO DA LEI DE ACESSO
E TRANSPARENCIA PUBLICA
ANALIZAR PROCESSOS LICITARIOS POR X X k| X X Ix
AMOSTRAGEM QUANDO SOLICITADO EM
PROCESSO ESPECIFICO.
ATIVIDADES DE CONTROLE INTERNO
AUDITORIA NO RH X X X [ x X X
AUDITOR|A NO RECOLHIMENTO E X X X X
REPASSES PREVIDENCIARIOS '
AUDITRORIA ALMOXERIFADO X 7 X X X X
AUDITORIANO PATRIMONIO ; X X X X
AUDITORIA NO PAGAMENTOS DE AGUA, X 3 X
ENERGIA E TELEFONIA = -
AUDITCRIA EM CONTRATOS DE i X X X
FORNECEIDORES -
AUDITORIA EM AVALIACAO DOS ¥
SERVIDORES _a
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O Plano de Controle Anuai da Cadmara Municipal de Santana da Ponte PensA-SP visa
melhorar o controle das agdes em todos os seus departamentos, e o resultado das
atividades serdo levadas ao conhecimento do Presidente da Camara Municipal para que
tome conhecimento ¢ adote as providéncias quando neccessarias. As constatagdes,
recomendagdes e pendéncias farfio parte do relatério de Auditoria. Quando sc fizer
necessario, sera solicitado parecer juridico da Procuradoria do Legislativo.

Ao longo do exercicio, as atividades e o cronograma de exccugdo dos trabalhos poderdo
sofrer altera¢des em fungdo de algum fator gue inviabilize a sua realizagdo, tais como:
trabalhos especiais, treinamentos (cursos, congressos ¢ capacitagdes), atendimento ao
Tribunal de Contas do Estado ou outro 6rgdo de controle externo, assim como atividades

nao previstas.
VIGENCIA DO PACI

Os trabalhos serdo iniciados a partir do dia 01 de janeiro de 2024 ¢ transcorrerdo até o
inal do exercicio.

Santana da Pensa 10 dezembro de 2023

ADILA CRISTINA PELINSON PONCE
REPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO



